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Mottokuaaetlun Hofoaskola

Moéttaka nyrra nemenda

L6ga er ahersla & ad taka vel & méti nyjum nemendum sem byggir m.a. 4 pvi ad nemandi og
forrddamenn fai strax i upphafi jakvaeeda mynd af skolanum og ad peim finnist peir velkomnir i
skolann.

Mottaka nemenda i 1. bekk

Sidasta veturinn i leikskdlanum heimsakja tilvonandi 1. bekkingar grunnskélann nokkrum sinnum yfir
skélaarid. Sémuleidis heimsakja nemendur 1.bekkjar gamla leikskdlann sinn. Verio er ad mota stefnu
vardandi pessar gagnkvaemu heimsoknir.

Ad vori kallar vaentanlegur umsjonarkennari 1.bekkjar nemendur og foreldra peirra & sinn fund par
sem veantanleg skdélaganga er kynnt og farid yfir stefnu skélans i ymsum malum, s.s. leesisstefnu,
umgengni, skélareglur, métuneytismal, Fristund o.fl.

Lagt er upp med ad tiu ara samstarf heimila og skéla sé ad hefjast og pvi mikilvaegt ad allir adilar séu
upplystir um skdlastarfid. Einnig mikilveegt ad adstandendur getid komid med upplysingar og/eda
abendingar er varda skdlastarfid.

Mottaka nyrra nemenda annarra en 1. bekkinga.

Pegar nyr nemandi er skradur i skolann er honum og foreldrum hans bodid ad koma i heimsdkn i
skélann. Stjornendur taka & moti peim og kynna skdlann og skolastarfid. Ad hausti hittir hann
umsjénarkennara sinn.

Byrji nemandi a midju skdlaari, heimsakir hann veentanlegan umsjénarhép sinn og umsjonarkennara
asamt foreldrum sinum.

Umsjoénarkennarar eru bednir um ad hafa samband vio heimili nyrra nemenda pegar ein til tvaer vikur
eru lidnar af skolatimanum, m.a. til ad reeda lidan nemandans i nyjum skéla sem og upplifun foreldra
af sk6lanum.

Mottaka nemenda af erlendum uppruna

Nemandi asamt foreldrum sinum er bodadur i vidtal vid umsjonarkennara. A peim fundi feer
fjdlskyldan allar upplysingar um Hofdaskola, s.s. simanimer skolans, helstu skélareglur og néfn
kennara skolans, métuneytismal o.s.frv.

I vidtalinu er akvedid hvenar nemandi byrjar i sklanum og farin er kynnisferd um skélann.
Umsjonarkennari geetir pess ad upplysa bekkjarfélaga og allt starfsfélk um ad nyr nemandi sé
vaentanlegur i bekkinn.

Fyrsta skéladaginn tekur umsjonarkennari sérstaklega & moéti nemandanum og kynnir hann fyrir
bekknum. Valdir eru ,,méttékunemendur® fyrir nyja nemandann sem eiga ad hafa pad hlutverk ad vera
nyjum nemanda til halds og trausts fyrstu vikurnar i sk6lanum.

Foreldrar upplystir reglulega um hvernig adlégun gengur.
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Méttaka nyrra starfsmanna
Naudsynlegt er ad taka vel @ moti nyjum starfsménnum, kynna fyrir peim mikilveeg atridi er varda
skélastarfid og pannig audvelda peim ad adlagast nyjum vinnustad.

Ad hausti halda skolastjornendur fund med nyjum starfsmanni.

Skolastjori/adstodarskolastjori
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sér um ad nyr starfsmadur undirriti radningarsamning

synir starfsmanni hsakynni skélans

kynnir starfsmannastefnu skdlans

sér um ad nyr starfsmadur undirriti blad um pagnarskyldu

veitir nyjum starfsmanni upplysingar um vinnufyrirkomulag og vinnufundi
fer yfir starfslysingu

kynnir starfsasetlun og skolandamskra sem er a heimasidu skolans

kynnir fyrir nyjum kennara vinnubrdgd vio skraningu & Mentor

kynnir aztlanir skélans, s.s. jafnréttisdaetlun, méttokuazetlun, o.fl.

kynnir nyja starfsmenn a fyrsta starfsmannafundi

kynnir nyja starfsmenn fyrir foreldrum/nemendum vid skélasetningu ad hausti

Umsjénarmadur télvumala

>

kynnir tolvumal skolans, télvupdst, geymslu gagna og prentunarmata

Tranadarmadur

>

kynnir stéttarfélag vidkomandi starfsmanns

Husvorour

>

afhendir nyjum starfsmanni lykla og kynnir fyrir honum reglur um umgengni & vinnustad



